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Anleitung

Punkt, Punkt, Komma, Strich

3. / 4. Klasse
Mit Medien experimentieren und produzieren

Punkt, Punkt, Komma, Strich

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Anleitung Punkt Punkt Komma Strich 
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Anleitung Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Datei öffnen, umbennen und speichern 

PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10) 

 
Öffne die Datei «Vorlage_Zeichnungsvers». 

 
 

Klicke mit der Maus hinter das Wort «Name». 

 
Lösche das Wort «Name» mit dieser Taste. 

  

Datei öffnen, umbennen und speichern
PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10)

�Öffne die Datei «Vorlage_Zeichnungsvers».
	� Klicke mit der Maus hinter das Wort «Name». Lösche das Wort «Name» mit dieser Taste .  

Schreibe deinen eigenen Namen hin.

Speichere die Datei nun unter deinem Namen ab.
	� Klicke auf «Datei».
	� Klicke auf «Speichern unter».
	 Klicke auf den Ordner «Punkt, Punkt, Komma, Strich».

� 	 Schreibe deinen Namen in dieses Feld.
	 Klicke auf «Speichern».

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: Geräusche raten 
Anleitung Geräusche raten 
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Anleitung Geräusche raten 
Datei öffnen, umbennen und speichern 

PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10) 

 
Öffne die Datei «Vorlage_Geräusche raten». 

 

 
 

Klicke mit der Maus hinter das Wort «Name». 

 

 

 
 

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Anleitung Punkt Punkt Komma Strich 
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Schreibe deinen eigenen Namen hin. 

 
 

Speichere die Datei nun unter deinem Namen ab. 

 
 

 

 

 
 



© Lehrmittelverlag St.Gallen

Seite 2 / 4

3. / 4. Klasse
Mit Medien experimentieren und produzieren

Punkt, Punkt, Komma, Strich

Fotos einfügen
PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10)

	� Klicke auf die 2. Folie.
	 Öffne den Ordner mit deinen Fotos. Die Foto-Dateien und das PowerPoint-Programm sollen sichtbar sein.
	 Klicke auf das erste Foto. Halte die Maustaste gedrückt und ziehe die Datei auf die Folie.

Füge auf die gleiche Art die anderen Fotos auf den nächsten Folien ein.

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Anleitung Punkt Punkt Komma Strich 
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Anleitung Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Fotos einfügen 

PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10) 

 

 
 

Öffne den Ordner mit deinen Fotos. Die Foto-Dateien und 
das PowerPoint-Programm sollen sichtbar sein. 

 
Füge auf die gleiche Art die anderen Fotos auf den 

nächsten Folien ein.  
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3. / 4. Klasse
Mit Medien experimentieren und produzieren

Punkt, Punkt, Komma, StrichMit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Anleitung Punkt Punkt Komma Strich 
 

  ©Lehrmittelverlag St.Gallen 

Anleitung Punkt, Punkt, Komma, Strich 
Text aufnehmen 

PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10) 

 

 
 

 

 
  

Text aufnehmen
PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10)

	� Klicke auf das erste Bild.
	� Klicke auf «Einfügen».
	� Klicke auf «Audio».

Hast du ein Mikrofon an den Computer angeschlossen?

	� Klicke auf «Audioaufnahme».
	� Klicke auf den roten Kreis. Die Aufnahme beginnt. Sage deinen Text auf. 
	� Klicke auf das blaue Viereck. Die Aufnahme stoppt. 
	� Klicke auf «OK». Der Lautsprecher erscheint. 

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: A-B-C-Buch 
Anleitung ABC-Buch 
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Anleitung ABC-Buch 
Text aufnehmen 
PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10)

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: A-B-C-Buch 
Anleitung ABC-Buch 
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Hast du ein Mikrofon an den Computer angeschlossen? 

Der Lautsprecher erscheint. 

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: A-B-C-Buch 
Anleitung ABC-Buch 
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Hast du ein Mikrofon an den Computer angeschlossen? 

Der Lautsprecher erscheint. 
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3. / 4. Klasse
Mit Medien experimentieren und produzieren

Punkt, Punkt, Komma, Strich

Hast du mit einem anderen Aufnahmegerät gearbeitet? 

	� Klicke auf «Audio auf meinem Computer».
	� Klicke deine Audioaufnahme an. 
	� Klicke auf «Einfügen». Der Lautsprecher erscheint. 

Falls du mit deiner Aufnahme nicht zufrieden bist, kannst du die Delete-Taste drücken. Die Aufnahme wird gelöscht.
Wenn du zufrieden bist, klickst du den Lautsprecher nochmals an.

	 Klicke auf «Wiedergabe».
	 Wechsle von «Beim Klicken» zu «Automatisch».
	 Klicke in das Quadrat vor «Bei Präsentation ausblenden». Ein Häkchen erscheint.

Wiederhole das Ganze mit den anderen Aufnahmen.

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: A-B-C-Buch 
Anleitung ABC-Buch 
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Anleitung ABC-Buch 
Text aufnehmen 
PowerPoint (für Microsoft Office 2013, Windows 10)

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: A-B-C-Buch 
Anleitung ABC-Buch 
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Hast du deinen Satz mit einem anderen Aufnahmegerät 
aufgenommen?  

 

 
 

 

 
Der Lautsprecher erscheint.  

 

Mit Medien experimentieren und produzieren 
Unterrichtsidee: A-B-C-Buch 
Anleitung ABC-Buch 
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Falls du mit deiner Aufnahme nicht zufrieden bist, kannst 
du die Delete-Taste drücken. Die Aufnahme wird gelöscht. 

Wenn du zufrieden bist, klickst du den Lautsprecher 
nochmals an. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


