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Anleitung 

Audioaufnahmen in PowerPoint 

Schritt 1: Die jeweilige PowerPoint-Folie auswählen 

1. Klicke auf Einfügen  
2. Audio 
3. Audioaufnahme 
 

 

Schritt 2: Audioaufnahme  

1. Klicke auf Aufnahme 2. Stoppe der Aufnahme, wenn du fertig bist. 
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1. Höre dir die Aufnahme an. 2. Falls die Aufnahme gut ist,klickst 
du auf „OK“, ansonsten auf 
„Abbrechen„ und du wiederhost 
die Aufnahme. 

 

 

 

  

 

 

 

Danach erscheint der Lautsprecher        auf der Folie. 
 
Damit die Audioaufnahme beim "Daraufgeklickt" abgespielt wird, klickst du auf den 
Lautsprecher, danach in der Taskleiste auf "Wiedergabe" und auf "Start: Beim 
Draufklicken". 

 

 
 
Wenn alle Audioaufnahmen gemacht wurden, speicherst du das Rezept als PowerPoint-
Bildschirmpräsentation ab. 

 
 


